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Albo on-line
Sito web - Sezione Amministrazione Trasparente
Atti

Oggetto: Contratto di prestazione d’opera occasionale e intellettuale per la realizzazione di attivita di
formazione per il personale ATA (sostituto del DSGA e Assistenti Amministrativi), a. s. 2021-22, ai
sensi degli artt. 2222 e successivi del Codice Civile.

CIG: ZA03624C36

TRA

la Scuola Secondaria di primo Grado "G. Carducci", con sede a Bari in Via San Francesco d’Assisi n. 63,
Codice Fiscale 80005940723, in persona della Dirigente Scolastica pro-tempore dott.ssa Mondelli Teresa,

domiciliata per la sua carica presso Scuola Secondaria di I Grado
"G. Carducci” di Bari

E
il Dr. Di Gioia Lanfranco, , . it in

Visti:

- gli artt. 2222 e successivi del Codice Civile

- il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante «Istruzioni generali sulla gestione
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13
luglio 2015, n. 107» e, in particolare gli artt. 43-44 ¢ 45;

- il D.Lgs. n. 165 del 30 marzo 2001, recante «Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze
delle amministrazioni pubblichey, e successive modifiche e integrazioni e, in particolare, I’art. 7 comma 6;

- la Circolare n. 2/2008 del Ministro per le Riforme e le Innovazioni nella pubblica amministrazione
riguardante il ricorso ai contratti di collaborazione occasionale e di collaborazione coordinata e continuativa
alla luce delle disposizioni introdotte dalla Legge del 24 dicembre 2007, n. 244;

-la L. 241 del 7 agosto 1990, recante «Nuove norme sul procedimento amministrativoy,

- la Legge del 24 dicembre 2007, n. 244;

- il Regolamento d’Istituto prot. n. 1616/B16 del 19/04/2019, che disciplina le modalita di attuazione delle
procedure di acquisto di lavori, servizi e forniture, approvato con delibera del Consiglio d'Istituto n. 3 del
29/04/ 2019;

- 1" Avviso pubblico di selezione, mediante procedura comparativa di titoli, rivolto sia al personale interno
all’Amministrazione Scolastica, sia a figure professionali esterne, per il conferimento di n. 1 incarico di
esperto per la realizzazione di attivita di formazione per il personale ATA (sostituto del DSGA e Assistenti
Amministrativi), a. s. 2021-22, prot. 1905/U del 14/03/2022;

- il Decreto dirigenziale 2819/U del 15/04/2022, con cui si dispone la pubblicazione della graduatoria
definitiva relativa all' Avviso pubblico di selezione, mediante procedura comparativa di titoli, rivolto sia al
personale interno all’Amministrazione Scolastica, sia a figure professionali esterne, per il conferimento di n.
1 incarico di esperto per la realizzazione di attivita di formazione per il personale ATA (sostituto del DSGA
e Assistenti Amministrativi), a.s. 2021-22, prot. n. 1905/U del 14/03/2022;

- la Determina dirigenziale di affidamento di incarico di prestazione d’opera occasionale e intellettuale ai
sensi degli artt. 2222 e successivi del Codice Civile per la realizzazione di attivita di formazione per il
personale ATA (sostituto del DSGA e Assistenti Amministrativi), a.s. 2021-22, prot. n. 3039 del 27/04/2022;
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Fra le parti come sopra costituite si conviene e si stipula quanto segue:

Art. 1 — Oggetto

Il presente contratto ¢ inteso a regolare il conferimento e l'esecuzione dell'incarico di esperto per la
realizzazione di attivita di formazione per il personale ATA (sostituto del DSGA e Assistenti
Amministrativi), a.s. 2021-22. L'esperto si impegna a fornire all’Istituto, in forma autonoma e senza alcun
vincolo di subordinazione, attivita di formazione per il personale ATA (sostituto del DSGA e Assistenti
Amministrativi) per un massimo di n.70 ore di formazione. L'incarico prevede I'espletamento delle seguenti
attivita unita formative:

UF. nl - La nuova gestione amministrativo-contabile nelle istituzioni scolastiche e il Decreto

Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129

Attivita negoziale relativa ai contratti d'appalto, ai contratti di lavoro autonomo e alle concessioni di
servizio;

La gestione patrimoniale: la tenuta degli inventari,

— Il Programma Annuale;

— Il Conto Consuntivo;

U.F. n.2 - La gestione dei flussi documentali delle Istituzioni scolastiche ai sensi delle “Linee Guida sulla
formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici”, adottate dall’AgID con Determinazione n.
407/2020 e aggiornate con Determinazione n. 371/2021;

U.F. n.3 - Il Codice dell'Amministrazione Digitale (D.Lgs. n. 82/2005), come modificato dal D.L.16 luglio
2020, n. 76 convertito, con modificazioni, dalla L. 11 settembre 2020, n. 120;

U.F. n4 - Applicazione alle istituzioni scolastiche delle disposizioni normative in materia di obblighi di

pubblicita, trasparenza e diffusione delle informazioni da parte delle amministrazioni pubbliche;

U.F. n.5 - Le funzionalita per le segreterie scolastiche disponibili sul Sistema Informativo dell’Istruzione
(SIDI);

UF.n. 6 -1l sistema online GPU 2014-2020 per la gestione, il monitoraggio e la documentazione delle
attivitd del Programma Operativo Nazionale — PON Per la Scuola 2014-2020: funzioni e procedure per la
realizzazione di attivita di analisi, programmazione, attuazione e controllo nell'ambito della gestione
amministrativa degli interventi PON 2014-2020.

11 suddetto progetto formativo, nel corso del suo svolgimento, potra subire variazioni nei contenuti ove la
scuola lo ritenga opportuno e previa comunicazione scritta del Dirigente Scolastico.

Art. 2. Luogo di svolgimento della prestazione

L'incarico dovra svolgersi presso la Scuola Secondaria di I grado "G. Carducci" con sede in via San
Francesco d’Assisi n. 63 o in modalitda F.A.D., secondo un calendario da concordare tra il professionista e

|'utente.
Art. 3 - Durata

Il presente contratto ha validita dalla data di sottoscrizione del presente contratto fino al completo
svolgimento di tutte le attivita programmate e comunque non oltre il 31/08/2022.

Art. 4 - Verifiche

L’Esperto si impegna a fornire ogni genere di informazione ed a consegnare a richiesta specifiche relazioni
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sull’andamento dell’attivita svolta e sui risultati fino al quel momento conseguiti, nonché a partecipare a
eventuali riunioni collegiali di progetto indette dal Dirigente Scolastico.

Art. 5 — Compenso, modalita di pagamento e coperture assicurative

Il compenso previsto dovuto per ciascuna ora di prestazione professionale & pari a € 60,00 (euro
sessanta//00), per un massimo di € 4.200,00 (euro quattromiladuecento/00), al lordo di qualsiasi ritenuta,
anche conto Stato, comprensivo di ogni onere e/o spese.

Il presente contratto non da luogo a trattamento previdenziale ed assistenziale.

Il compenso sara liquidato a prestazione conclusa e a seguito di emissione di regolare documento fiscale.

Art. 6 - Responsabilita verso terzi

L’Istituto non assume alcuna responsabilita nei confronti di terzi per impegni con questi ultimi assunti
dall’esperto relativi allo svolgimento del presente incarico.

Art. 7 - Cessione del contratto

E’ fatto espresso divieto all’Esperto di cedere totalmente o parzialmente il presente contratto.
L’inadempimento alla presente obbligazione comportera la risoluzione di diritto del presente contratto ai
sensi del successivo art. 9.

Art. 8 - Modifiche del contratto

Ogni genere di modifica e/o integrazione del presente contratto deve essere redatta in forma scritta e
controfirmata da entrambe le parti.

Art. 9 - Recesso

In caso di inadempimento parziale o totale da parte dell'esperto, che non derivi da cause imputabili a questo
Istituto e che impedisca il raggiungimento degli obiettivi previsti dal progetto, il Dirigente attivera la
procedura di risoluzione del contratto con effetto immediato dandone comunicazione all'interessato tramite
posta elettronica certificata. In tal caso, 1'Istituzione Scolastica si riserva la facolta di valutare il risarcimento
di eventuali danni conseguenti.

Art. 10 - Clausola risolutiva espressa

Al sensi e per gli effetti di quanto stabilito dall’art. 1456 c.c., le parti convengono che, per le ipotesi
contrattualmente stabilite, la risoluzione di diritto del contratto operera dalla data di ricezione, da parte del
soggetto inadempiente, della comunicazione inviata a cura dell’altro contraente a mezzo PEC.

In caso di risoluzione del presente contratto 1’esperto dovra far pervenire, entro il termine indicato
dall’Istituto, tutte le informazioni ed i risultati dell’attivita svolta fino alla data della risoluzione medesima.

Art. 11 — Foro competente

Il presente contratto & soggetto a registrazione in caso d’uso. Per ogni controversia che dovesse insorgere
nell'esecuzione del presente rapporto sara competente il Foro di Bari.

Art. 12 — Trattamento dati personali

Ai sensi e per gli effetti dell’art.13 del D.Lgs. 196/2003 e art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679,
riguardante “le regole generali per il trattamento dei dati”, si informa che i dati personali vengono acquisiti
nell’ambito del procedimento relativo ai rapporti contrattuali intercorsi e futuri, € sono raccolti e trattati,
anche con I’ausilio di mezzi elettronici, esclusivamente per le finalita connesse alla procedura e gestione del
contratto, ovvero per dare esecuzione agli obblighi previsti dalla Legge.
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Titolare del trattamento ¢ la Scuola Secondaria di I grado "G. Carducci", legalmente rappresentata dal
Dirigente Scolastico pro-tempore dott.ssa Teresa Mondelli.

L'esperto potra esercitare i diritti di cui agli artt. da 7 a 10 della medemma legge e dal Capo III del
Regolamento. Relativamente ai dati personali di cui dovesse venire a conoscenza, l'esperto & responsabile del
trattamento degli stessi, ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e del Regolamento Europeo 2016/679.

Art. 12- Codice di comportamento

L'esperto dichiara di aver preso visione e di accettare il codice di comportamento dei dipendenti pubblici,
pubblicato in data 04 giugno 2013 sulla Gazzetta Ufficiale n. 129, con il seguente titolo “Regolamento
recante il codice di comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell’art. 154 del decreto legislativo 30
marzo 2001 n. 165” (GU n.129 del 4-6-2013).

L’allegato atto di nomina quale incaricato del trattamento dei dati personali costituisce parte integrante del
presente contratto.

Art. 13- Norme di rinvio
Quanto non espressamente previsto dal presente contratto ¢ regolato dagli artt. 2229 e seguenti del Codice

Civile.

Bari, 27/04/2022

La Dirigente Scolastica

dott.ssa Teresa Moxdelli
oML

L’Esperto
Dr. Lanfranco Di Gioia
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ATTO DI NOMINA QUALE PERSONA AUTORIZZATA AL TRATTAMENTO DATI
(D.Lgs. 196 del 30/06/2003 e Regolamento UE 2016/679)

La sottoscritta MONDELLI TERESA , titolare del trattamento dei dati della Scuola Secondaria di I grado
"G.Carducci" - BARI (BA), in Via San Francesco d’Assisi n. 63, Codice Fiscale 80005940723, conferisce
al Dr. Di Gioia Lanfranco, G, pc: [a sede
della Scuola Secondaria di I grado "G.Carducci" - BARI (BA), in Via San Francesco d’Assisi n. 63, dalla
data del 27/04/2022, l'incarico di compiere, nell’ambito del servizio di attivita di formazione per il personale
ATA (sostituto del DSGA e Assistenti Amministrativi) di quest'Istituto, a. s. 2021-22 le operazioni di
trattamento di seguito elencate, con l'avvertimento che dovra operare osservando le direttive del
titolare/responsabile.

A tal fine, vengono fornite informazioni ed istruzioni per l'assolvimento del compito assegnato:

. il trattamento dei dati deve essere effettuato in modo lecito e corretto;

. dati personali devono essere raccolti e registrati unicamente per finalita inerenti I’attivita svolta;

. ¢ necessaria la verifica costante dei dati ed il loro aggiornamento;

. ¢ necessaria la verifica costante della completezza e pertinenza dei dati trattati;

. devono essere rispettate le misure di sicurezza predisposte dal titolare/responsabile;

. in ogni operazione del trattamento deve essere garantita la massima riservatezza ed in particolare:

a) divieto di comunicazione e/o diffusione dei dati senza la preventiva autorizzazione del
titolare/responsabile;

b) I’accesso ai dati dovra essere limitato all'espletamento dell'attivita di formazione ed esclusivamente
negli orari di lavoro;

c) la fase di raccolta del consenso dovra essere preceduta dalla informativa ed il consenso al trattamento
degli interessati rilasciato in forma scritta;

. in caso di interruzione, anche temporanea, del lavoro verificare che i dati trattati non siano accessibili
a terzi non autorizzati;

. le proprie credenziali di autenticazione devono essere riservate;

. svolgere le attivita previste dai trattamenti secondo le direttive del responsabile del trattamento dei

dati; non modificare i trattamenti esistenti o introdurre nuovi trattamenti senza ’esplicita autorizzazione del
responsabile del trattamento dei dati;

. rispettare e far rispettare le norme di sicurezza per la protezione dei dati personali;

. informare il responsabile in caso di incidente di sicurezza che coinvolga dati particolari e non;

o raccogliere, registrare e conservare i dati presenti negli atti € documenti contenuti nei fascicoli di
studio e nei supporti informatici avendo cura che I’accesso ad essi sia possibile solo ai soggetti autorizzati;

. eseguire qualsiasi altra operazione di trattamento nei limiti dell'attivita formativa e nel rispetto delle
norme di legge;

. qualsiasi altra informazione puo essere fornita dal Titolare che provvede anche alla formazione.

Gli obblighi relativi alla riservatezza, alla comunicazione ed alla diffusione dovranno essere osservati anche
in seguito a modifica dell’incarico e/o cessazione del rapporto di lavoro.
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ELENCO ATTIVITA' DI TRATTAMENTO IN CUI E COINVOLTA COME CONTATTO/PERSONA
AUTORIZZATA

Scuola Secondaria di I grado "G.Carducci" - BARI (BA),

-Personale Scolastico

Raccolta della documentazione obbligatoria o facoltativa richiesta dall'Istituzione scolastica.
-Alunni

*Alunni e Tutori

Raccolta della documentazione obbligatoria o facoltativa richiesta dall'lstituzione scolastica. Gestione del
percorso scolastico, formativo e amministrativo dell'alunno.

CONSENSO

I soggetto nominato dichiara di aver ricevuto completa informazione in riferimento al trattamento dei dati
secondo il Regolamento UE 2016/679 e della normativa nazionale in vigore, ed esprime il consenso al
trattamento dei propri dati personali con particolare riguardo a quelli cosiddetti particolari nei limiti, per le
finalita e per la durata precisati nell'informativa fornitogli.

“Ho

11 titolare del trattamento

dz?/

Per conoscenza ed accettazione

Persona autorizzata al trattamento dati

(firrha)



