


Vista la Determina dirigenziale prot. n. 2414 del 25/03/2023, di di una procedura di selezione pubblica,
mediante procedura comparativa di titoli, rivolta sia al personale interno all’Amministrazione Scolastica, sia
a figure professionali esterne, per il conferimento di n. 1 incarico di esperto per la realizzazione di attivita di
formazione per il personale ATA -profilo professionale Assistente Amministrativo, per I’a. s. 2022-23;

EMANA

il presente Avviso pubblico di selezione, mediante procedura comparativa di titoli, rivolto sia al personale
interno all’Amministrazione Scolastica, sia a figure professionali esterne, per il conferimento di n. 1 incarico
di esperto per la realizzazione di attivita di formazione per per Dirigente scolastico, docenti dello staff del
Dirigente scolastico e personale ATA (Assistenti Amministrativi), a. s. 2022-23

Art. 1- Oggetto ¢ finalita dell’ Avviso
Con la presente selezione pubblica si intende individuare, mediante procedura comparativa di titoli, n. 1
esperto per la realizzazione di attivita di formazione per per Dirigente scolastico, docenti dello staff del

Dirigente scolastico e personale ATA (Assistenti Amministrativi), a. s. 2022-23

Art. 2 — Articolazione. contenuti € finalita dell unita formativa

La formazione ¢ destinata personale ATA -profilo professionale Assistente Amministrativo ¢ sara articolata
in una fase teorica, svolta tramite lezioni in presenza o in modalitda FAD, con 1’ausilio di presentazioni
multimediali, ed una fase teorico-pratica, svolta tramite attivita di fuforing del personale amministrativo ¢
con uso dei software applicativi in dotazione alla scuola.

L’esperto potra mantenere 'impianto generale del corso ovvero apportare le modifiche che riterra piu
opportune ai fini del conseguimento degli obiettivi e delle finalita della formazione.

L attivita formativa dovra concludersi entro giugno ¢ prevede le seguenti unita formative:

U.F. nl - La nuova gestione amministrativo-contabile nelle istituzioni scolastiche e il Decreto
Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129

a) La gestione patrimoniale: la tenuta degli inventari

b) Attivita negoziale relativa ai contratti d'appalto, ai contratti di lavoro autonomo ¢ alle concessioni di
servizio

U.F. n.2 - Il Programma per la razionalizzazione degli acquisti nella P.A., realizzato dal Ministero

dell’Economia ¢ delle Finanze tramite Consip, che affianca le Amministrazioni nella gestione dei processi di
acquisto, attraverso soluzioni innovative di e-procurement:

a) Acquisti in Rete, Portale operativo dove si svolgono tutte le attivita del Programma per la
razionalizzazione degli acquisti nella P.A., dallo svolgimento delle gare all’abilitazione delle imprese, dalla
pubblicazione dei cataloghi delle offerte agli acquisti delle P. A, attraverso ordini diretti o0 negoziazioni;

b) Gli strumenti di acquisto / vendita, attraverso cui le imprese offrono i propri beni e servizi alla P.A. e le
Amministrazioni effettuano acquisti (Convenzioni, Accordi quadro, Mercato Elettronico ¢ Sistema dinamico
di acquisizionge);

¢) La normativa che disciplina il Programma per la razionalizzazione degli acquisti nella P.A

U.F.n. 3 -1l Programma Operativo Nazionale — PON Per la Scuola 2014-2020

a) Il sistema online GPU 2014-2020 per la gestione, il monitoraggio ¢ la documentazione delle attivita:

funzioni e procedure per la realizzazione di attivita di analisi, programmazione, attuazione e controllo
nell'ambito della gestione amministrativa degli interventi PON 2014-2020;

b) La Piattaforma PON di Gestione finanziaria (SIF 2020) per la gestione finanziaria dei progetti, al
controllo ¢ al monitoraggio.

U.F. n4 - Le funzionalita per le segreterie scolastiche disponibili sul Sistema Informativo dell’Istruzione
(SIDI).

U.F. n.5 - La gestione dei flussi documentali delle Istituzioni scolastiche ai sensi delle “Linee Guida sulla















tenuto conto delle finalita perseguite dal presente avviso, di non procedere all’attribuzione dell’incarico
medesimo.

Il candidato individuato quale destinatario dell'incarico di cui al presente Avviso dovra assicurare la propria
disponibilita a svolgere attivita formativa per I'intera durata dell’incarico con interventi in presenza presso
la sede dell’Istituzione Scolastica o a distanza, secondo le indicazioni del Dirigente Scolastico.

Art. 9- Responsabile del Procedimento

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento
di cui al presente Avviso di selezione ¢ la Dirigente Scolastica della Scuola Secondaria di I Grado
"G. Carducci"-Bari.

Art. 10 -Tutela della Privacy

A1 sensi del D.1gs.196/2003 1 dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso 1'Istituto per le
finalita strettamente connesse alla sola gestione della selezione. I medesimi dati potranno essere comunicati
unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a controllare lo svolgimento della
selezione o a verificare la posizione giuridico ¢ economica dell’aspirante. All’interessato competono 1 diritti
di cui all’art. 7 del D.Lgs. n. 196/2003.

Titolare del trattamento dei dati personali ¢ Scuola Secondaria di 1° Grado “G. Carducci”, nella persona
della Dirigente Scolastica.

Art. 11 - Controversie

Per ogni controversia che dovesse sorgere nell”applicazione del presente Avviso sara competente il Foro di
Bari.

Art. 12 - Pubblicizzazione

11 presente avviso viene reso pubblico mediante:
— Affissione Albo on line della scuola
— Pubblicazione sul sito web istituzionale - Sezione Amministrazione Trasparente

Art 13. Disposizioni Finali

Le disposizioni contenute nel presente Avviso hanno, a tutti gli effetti, norma regolamentare ¢ contrattuale.
Per quanto non previsto si fa espresso riferimento alla vigente normativa nazionale ¢ comunitaria.

Costituiscono parte integrante del presente Avviso 1 seguenti Allegati:
1) Modello di istanza di partecipazione (Allegato 1)
2) Tabella Valutazione Titoli (Allegato 2)

Bari, 25/03/2023
La Dirigente Scolastica
Teresa Mondelli
Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
dell’ Amministrazione digitale e norme ad esso connesse



		2023-03-25T11:33:56+0100




