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All’Albo on line 

Al sito web- Sezione Amministrazione Trasparente 

Al sito web - sezione PNRR - M4C1I2.1 

Animatori digitali 2022-2024 

 

Oggetto: Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza  Missione 4: Istruzione e Ricerca. Componente 1 – 

Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università.  Investimento 2.1: 

Didattica digitale integrata e formazione del personale scolastico sulla trasformazione digitale. Azioni di 

coinvolgimento degli animatori digitali.  Avviso pubblico di selezione per il conferimento di n. 1 incarico 

individuale di formatore  esperto per la formazione del personale scolastico, n. 1 incarico di tutor 

didattico e n. 1 incarico per attività di  gestione iscrizioni sulla piattaforma Scuola Futura. 

Titolo Progetto: "Animatore digitale: formazione del personale interno". 

Codice Identificativo Progetto: M4C1I2.1-2022-941-P-6502. 

CUP: C94D22002080006. 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

VISTO il Regolamento (UE) 12 febbraio 2021, n. 2021/241, che istituisce il dispositivo per la ripresa e la 

resilienza; 

VISTO il Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) approvato con decisione del Consiglio ECOFIN del 

13 luglio 2021 e notificata all’Italia dal Segretariato generale del Consiglio con nota LT161/21, del 14 luglio 

2021;  

VISTO il Decreto del Ministro dell'istruzione 11 agosto 2022, n. 222 e, in particolare l'art. 2, il quale 

prevede il finanziamento di azioni di coinvolgimento degli animatori digitali nell'ambito della linea di 

investimento 2.1 "Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale 

scolastico" di cui alla Missione 4 - Componente 1 - del PNRR";  

VISTA la Nota del Ministero dell’Istruzione prot. n. 91698 del 31 ottobre 2022, avente ad oggetto " Progetti 

in essere del PNRR. Articolo 1, comma 512, della legge 30 dicembre 2020, n. 178. Decreto del Ministro 

dell’istruzione 11 agosto 2022, n. 222, articolo 2 – Azioni di coinvolgimento degli animatori digitali 

nell’ambito della linea di investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale 

per il personale scolastico” di cui alla Missione 4 – Componente 1 – del PNRR. Trasmissione del codice 

unico di progetto (CUP) e invio del progetto per gli anni scolastici 2022-2023 e 2023-2024; 

VISTO il Progetto "Animatore digitale: formazione del personale interno", presentato da questa Istituzione 

scolastica in data 10/11/2022; 

VISTA la Nota prot. n. 24917 del 27/02/2023 del Ministero dell'Istruzione e del Merito - Unità di missione 

per il Piano nazionale di ripresa e resilienza di autorizzazione per l’attuazione del Progetto "Animatore 

digitale: formazione del personale interno"- Codice Identificativo progetto: M4C1I2.1-2022-941-P-6502. 

CUP: C94D22002080006; 
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RICHIAMATA la Delibera n. 17, Verbale 3 del Consiglio di Istituto del 08.02.2024 di approvazione del 

Programma Annuale, Esercizio Finanziario 2024; 

RICHIAMATA la delibera del Consiglio di Istituto n. 6 del 21/12/2023 con la quale è stato approvato il 

Piano triennale dell'Offerta Formativa (P.T.O.F.) - triennio 2022-2025, aggiornamento a.s. 2023/24; 

RICHIAMATO il decreto del Dirigente scolastico di assunzione del Progetto “Animatore digitale: 

formazione del personale interno” al bilancio dell’Istituzione Scolastica, E.F. 2023, prot.  n. 2648/U del 

03/04/2023; 

VISTA la Delibera n. 31 del Consiglio di Istituto di adozione del Progetto “Animatore digitale: formazione 

del personale interno" - Codice Identificativo Progetto: M4C1I2.1-2022-941-P-6502 - CUP 

C94D22002080006 e di assunzione del medesimo Progetto al bilancio dell’Istituzione Scolastica, E.F. 2023; 

VISTA la Delibera n. 71, Verbale n. 9 del Collegio Docenti del 26/06/2023, di proposta dei criteri per la 

selezione delle figure professionali richieste per la realizzazione del Progetto "Animatore digitale: 

formazione del personale interno". Codice Identificativo Progetto: M4C1I2.1-2022-941-P-6502.CUP: 

C94D22002080006;  

VISTA la Delibera n. 57, Verbale n. 8 del Consiglio di Istituto del 27/06/2023, di approvazione del Progetto 

"Animatore digitale: formazione del personale interno". Codice Identificativo Progetto: M4C1I2.1-2022-

941-P-6502. CUP: C94D22002080006; 

VISTA la Delibera n. 58, Verbale n. 8 del Consiglio di Istituto del 27/06/2023, di approvazione dei criteri 

per la selezione delle figure professionali richieste per la realizzazione del Progetto Progetto "Animatore 

digitale: formazione del personale interno".  Codice Identificativo Progetto: M4C1I2.1-2022-941-P-6502. 

CUP: C94D22002080006; 

RICHIAMATA la delibera del Consiglio di Istituto n. 6 del 21/12/2023 con la quale è stato approvato il 

Piano triennale dell'Offerta Formativa (P.T.O.F.) - triennio 2022-2025, aggiornamento a.s. 2023/24; 

RICHIAMATA la Delibera n. 17, Verbale 3 del Consiglio di Istituto del 08.02.2024 di approvazione del 

Programma Annuale, Esercizio Finanziario 2024; 

VISTO il D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, recante il «Codice dei contratti pubblici in attuazione dell'articolo 1 

della legge 21 giugno 2022, n. 78, di Delega al Governo in materia di contratti pubblici» relativamente al 

ruolo e alle funzioni del RUP - responsabile unico del progetto per le fasi di programmazione, progettazione, 

affidamento e per l’esecuzione di ciascuna procedura soggetta al codice; 

VISTA la Nota prot. n. 2371 del 25/03/2024, avente ad oggetto “Progetto in essere del PNRR per gli anni 

scolastici 2022-2023 e 2023-2024. Articolo 1, comma 512, della legge 30 dicembre 2020, n. 178. Decreto 

del Ministro dell’istruzione 11 agosto 2022, n. 222, articolo 2 – “Azioni di coinvolgimento degli animatori 

digitali” nell’ambito della linea di investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione 

digitale per il personale scolastico” di cui alla Missione 4 – Componente 1 – del Piano Nazionale di Ripresa 

e Resilienza. Azione di informazione, comunicazione, sensibilizzazione e pubblicizzazione finanziamento 

del progetto a valere sul PNRR”;  

VISTA la determina dirigenziale prot. n. 2376 del 25/03/2024, avente ad oggetto “Piano Nazionale di 

Ripresa e Resilienza - Missione 4: Istruzione e Ricerca. Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei 
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servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università.  Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e 

formazione del personale scolastico sulla trasformazione digitale. Azioni di coinvolgimento degli animatori 

digitali. Determina di assunzione incarico di Responsabile Unico del Progetto (RUP). Titolo Progetto: 

Animatore digitale: formazione del personale interno. Codice Identificativo Progetto: M4C1I2.1-2022-941-

P-6502. CUP: C94D22002080006; 

VISTA la determina dirigenziale prot. n. 2472/U del 27/03/2024, avente ad oggetto “Piano Nazionale di 

Ripresa e Resilienza – Missione 4: Istruzione e Ricerca. Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei 

servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università.  Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e 

formazione del personale scolastico sulla trasformazione digitale. Azioni di coinvolgimento degli animatori 

digitali. Determina di ripartizione delle risorse finanziarie assegnate per il Progetto "Animatore digitale: 

formazione del personale interno". Codice Identificativo Progetto: M4C1I2.1-2022-941-P-6502. CUP: 

C94D22002080006; 

CONSIDERATA la necessità, nell’ambito del Progetto "Animatore digitale: formazione del personale 

interno" .Codice Identificativo Progetto: M4C1I2.1-2022-941-P-6502.CUP: C94D22002080006, di avvalersi 

della collaborazione di  figure professionali per l'espletamento dei seguenti incarichi: n. 1 incarico  

individuale di formatore  esperto per la formazione del personale scolastico; n. 1 incarico di tutor didattico; 

n. 1 incarico per attività di  gestione iscrizioni sulla piattaforma Scuola Futura; 

CONSIDERATA la necessità di procedere alla selezione di figure professionali in possesso di idonei 

requisiti per il conferimento degli incarichi in oggetto, nell’ambito del Progetto "Animatore digitale: 

formazione del personale interno". Codice identificativo Progetto: M4C1I2.1-2022-941-P-6502.CUP: 

C94D22002080006;  

VISTO il decreto dirigenziale prot. n. 2489 del 28/03/2024 per l'avvio, nell’ambito della Linea di 

Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione del personale scolastico sulla trasformazione 

digitale. Azioni di coinvolgimento degli animatori digitali, del Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza - 

Missione 4: Istruzione e Ricerca. Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli 

asili nido alle Università, di una procedura di selezione per il conferimento di n. 1 incarico individuale di 

formatore esperto per la formazione del personale scolastico, n. 1 incarico di tutor didattico e n. 1 incarico 

per attività di gestione iscrizioni sulla piattaforma Scuola Futura; 

CONSIDERATO che i soggetti che verranno individuati saranno incaricati dello svolgimento delle attività 

oggetto del presente Decreto che risultano essere strettamente connesse ed essenziali alla realizzazione del 

progetto finanziato e funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone e degli 

obiettivi finanziari stabiliti nel PNRR; 

RITENUTO che per la presente procedura selettiva è individuato, quale responsabile del procedimento la 

Dott.ssa Teresa Mondelli, in qualità di Dirigente scolastica pro tempore di questa Istituzione scolastica, che 

risulta pienamente idonea a ricoprire tale incarico e che soddisfa i requisiti richiesti dalla legge n. 241/1990;  

VISTO l’art. 6 bis della citata legge n. 241/1990, relativo all’obbligo di astensione dall’incarico del 

responsabile del procedimento in caso di conflitto di interessi, e all’obbligo di segnalazione da parte dello 

stesso di ogni situazione di conflitto (anche potenziale); 
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CONSIDERATO che la Dott.ssa Teresa Mondelli ha sottoscritto la dichiarazione di inesistenza di cause di 

conflitto di interessi ed obblighi di astensione, acquisita agli atti di questa Istituzione scolastica con prot. n. 

2377 del 25/03/2024;  

VISTO il Decreto Interministeriale 12 ottobre 1995 n. 326, in tema di “Compensi spettanti per attività di 

direzione e di docenza relativi alle iniziative di formazione”; 

VISTO il Quaderno MIUR n. 3/2020 recante “Istruzioni per l'affidamento di incarichi individuali”;    

VISTO il Regolamento d’Istituto prot. n. 1616/B16 del 19/04/2019, approvato con delibera del C.d.I. n. 3 

del 19/04/2019; 

VISTA la Delibera n. 20, Verbale n. 3 del Consiglio d’Istituto del 8/02/2024, avente ad oggetto 

“Determinazione di criteri e limiti per l’attività negoziale del dirigente scolastico, ai sensi dell'art. 45 comma 

2 D.I. 28 agosto 2018, n. 129”; 

VISTO il Contratto Collettivo Integrativo d'Istituto - triennio 2021-2024;  

VISTA tutta la normativa vigente in materia, qui non espressamente richiamata;  

EMANA 

il seguente Avviso pubblico di selezione, rivolto a personale interno,  per il conferimento  di n. 1  incarico  

individuale di formatore  esperto per la formazione del personale scolastico,  n. 1 incarico di tutor didattico, 

n. 1 incarico per attività di  gestione iscrizioni sulla piattaforma Scuola Futura, ai fini della realizzazione del 

Progetto "Animatore digitale: formazione del personale interno" .Codice Identificativo Progetto: M4C1I2.1-

2022-941-P-6502.CUP : C94D22002080006, nell’ambito della Linea di Investimento 2.1: Didattica digitale 

integrata e formazione del personale scolastico sulla trasformazione digitale. Azioni di coinvolgimento degli 

animatori digitali, del Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza –Missione 4: Istruzione e Ricerca. 

Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università. 

Articolo 1 – Oggetto dell’incarico 

Il presente Avviso di selezione (a seguire, anche «Avviso»), rivolto a personale interno,  è diretto al 

conferimento di incarichi individuali (a seguire, anche «Incarichi»), per la realizzazione delle seguenti 

attività: formazione del personale scolastico; assistenza tutoriale, coordinamento lavori di gruppo, 

esercitazioni (tutor didattico), gestione iscrizioni sulla piattaforma Scuola Futura. 

Nello specifico, gli incarichi da attribuire prevedono l’espletamento di compiti e funzioni di seguito riportati:  

a) Incarico individuale di esperto formatore per la formazione del personale scolastico. 

Il formatore esperto è tenuto a svolgere tutte le attività previste dalle disposizioni ed istruzioni 

ministeriali per l’attuazione del Progetto in oggetto.  

Il formatore esperto è un operatore della formazione, ha il compito di realizzare le attività 

formative ed è responsabile del processo di acquisizione delle competenze necessarie per la 

transizione digitale e il raggiungimento degli obiettivi. In particolare l'Esperto dovrà: 

 organizzare l’offerta formativa sulla base di un’analisi dei livelli di partenza dei destinatari 

e coerentemente con le finalità, i tempi e le risorse disponibili, accertandosi dei requisiti 
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richiesti in ingresso ai partecipanti, al fine di modulare il proprio intervento e ottenere i 

massimi risultati formativi 

 realizzare l’offerta didattica, rispondendo ai diversi bisogni di formazione dei corsisti e 

lavorando sulle competenze dei partecipanti; il suo compito principale, dunque, è lo 

svolgimento pratico delle azioni formative, per le quali elabora dettagliatamente contenuti e 

modalità specifiche  

 verificare gli obiettivi stabiliti in fase di progettazione e, sulla base del programma definito, 

articolare le varie fasi, definendo l’organizzazione e la scansione del modulo formativo 

 partecipare alle fasi di monitoraggio, in itinere e finali, delle diverse attività del progetto;  

 partecipare alle riunioni relative al progetto, e predisporre il materiale didattico da utilizzare 

in sede di formazione 

 espletare le attività di predisposizione, somministrazione e tabulazione di materiali di 

esercitazione, test di valutazione in entrata, in itinere e finali, e materiale documentario; 

 svolgere l’incarico secondo il calendario approvato; 

 predisporre la relazione finale sull’intervento svolto e la scheda analitica delle competenze 

acquisite, per ciascun partecipante al modulo;  

 collaborare con il tutor didattico e con la figura preposta per la gestione del Progetto sulla 

piattaforma FUTURA; 

 coadiuvare il referente per la valutazione d'Istituto nel predisporre il materiale necessario 

per la rilevazione dei risultati conseguiti;  

 predisporre e consegnare materiale di tipo documentario. 

b) Incarico di tutor didattico:  

Il Tutor è tenuto a svolgere tutte le attività previste dalle disposizioni ed istruzioni ministeriali per 

l’attuazione del Progetto in oggetto.  

Il Tutor, in possesso di titoli e specifica competenza relativa ai contenuti del percorso formativo, facilita i 

processi di apprendimento dei partecipanti e collabora con il formatore esperto nella conduzione delle attività 

formative relative al Modulo formativo 2.   

Il Tutor, in particolare, dovrà: 

 predisporre, in collaborazione con l’esperto, la pianificazione esecutiva delle attività formative da 

realizzare; 

 svolgere compiti di assistenza tutoriale, coordinamento lavori di gruppo, esercitazioni;  

 svolgere compiti di coordinamento fra le diverse risorse umane che partecipano al Progetto; 

 partecipare con l'esperto alla valutazione degli esiti formativi;  

 partecipare alle riunioni relative al progetto; 

 collaborare con la figure preposta   per la gestione del Progetto sulla piattaforma FUTURA; 

 collaborare con l'esperto in relazione alle attività di predisposizione, somministrazione e tabulazione 
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di materiali di esercitazione, test di valutazione in entrata, in itinere e finali, e materiale 

documentario; 

 svolgere l’incarico secondo il calendario approvato; 

 partecipare alle fasi di monitoraggio, in itinere e finali, delle diverse attività del progetto; 

 predisporre la relazione finale sull’intervento svolto.  

c) Incarico per attività di gestione iscrizioni sulla piattaforma Scuola Futura 

La figura professionale è tenuta a svolgere tutte le attività previste dalle disposizioni ed istruzioni 

ministeriali per l’attuazione del Progetto in oggetto 

In particolare, dovrà:  

  eseguire tutti gli adempimenti previsti per la gestione del progetto sulla piattaforma Futura; 

 svolgere l’incarico secondo il calendario approvato; 

 partecipare alle riunioni relative al progetto; 

 collaborare con tutte le figure professionali che partecipano al Progetto. 

Art. 2 - Contenuti della formazione 

L'intervento prevede l’attuazione di azioni finalizzate alla formazione del personale scolastico alla 

transizione digitale e al coinvolgimento della comunità scolastica, secondo quanto previsto dal 

Progetto approvato con Delibera n. 57, Verbale n. 8 del Consiglio di Istituto del 27/06/2023. 

I percorsi formativi si articolano in due Moduli formativi:  

Modulo Formativo 1:  

Corso base/intermedio/avanzato per l'acquisizione di competenze informatiche  

Obiettivi: acquisizione di competenze specifiche per l'utilizzo e la gestione della casella mail e client di posta 

elettronica, la creazione e gestione di documenti digitali con l’uso del pacchetto Office o software analogo e 

l'utilizzo di applicazioni per la didattica. 

Numero ore: 12 ore. 

Destinatari: personale docente e personale ATA; suddivisi in tre gruppi di max 20 partecipanti, sulla base del 

livello competenze informatiche in ingresso. 

Modulo Formativo 2: 

Obiettivi: acquisizione di competenze specifiche per l'utilizzo di attrezzature e strumenti digitali (microscopi 

digitali, strumenti fotografici per foto 360°, droni, visori digitali, stampanti 3D e relativo software).  

Numero ore: 12 ore. 

Destinatari: personale docente e personale ATA; suddivisi in tre gruppi di max 10 partecipanti. 
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Articolo 3 – Requisiti e titoli richiesti 

1. Possono partecipare alla selezione i candidati (a seguire, anche “Partecipanti”) che, alla data di 

scadenza del bando: 

i. abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;  

ii. abbiano il godimento dei diritti civili e politici;  

iii. non siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo; 

iv. possiedano l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di selezione si 

riferisce; 

v. non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel 

casellario giudiziale;  

vi. non siano stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione; 

vii. non siano stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale; 

viii. non si trovino in situazione di incompatibilità, ovvero, nel caso in cui sussistano cause di 

incompatibilità, si impegnano a comunicarle espressamente, al fine di consentire l’adeguata valutazione delle 

medesime; 

ix. non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano interferire con 

l’esercizio dell’incarico; 

x. siano in possesso del requisito della particolare e comprovata specializzazione anche universitaria 

strettamente correlata al contenuto della prestazione richiesta; 

2. Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del 

termine utile per la presentazione delle domande. L’accertamento della mancanza di uno solo dei requisiti 

prescritti per l’ammissione, sarà motivo di esclusione dalla selezione. 

3. I Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione 

mediante dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di partecipazione, 

che dovrà essere debitamente sottoscritta. 

4. L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al 

presente articolo. 

Articolo 4 – Criteri di selezione 

Ai fini della partecipazione alla procedura di selezione in oggetto, per ogni singolo incarico, sono richieste 

specifiche esperienze professionali; sarà altresì valutato il possesso dei titoli in possesso da ciascun candidato 

alla data di presentazione della domanda di candidatura.   

La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini avverrà in base ai requisiti di ammissione e ai titoli 

dichiarati, come riportati nella Tabella Requisiti di Ammissione e Valutazione Titoli prevista per ciascuna 

candidatura, giusta Delibera n. 58, Verbale n. 8  del Consiglio di Istituto del 27/06/2023, di approvazione dei 

criteri per la selezione delle figure professionali richieste per la realizzazione del Progetto "Animatore 
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digitale: formazione del personale interno" .Codice Identificativo Progetto: M4C1I2.1-2022-941-P-

6502.CUP: C94D22002080006. 

Si riporta di seguito la Tabella Valutazione Titoli prevista per ciascuna candidatura:  

Tabella Valutazione titoli per l’Avviso di selezione "Animatore digitale: formazione del personale interno di cui 

all'Avviso/decreto: M4C1I2.1-2022-941 - Animatori digitali 2022-2024.  

ESPERTO FORMATORE 

 Identificativo progetto: M4C1I2.1-2022-941-P-6502. CUP C94D2200208000 

 

1. TITOLI CULTURALI  

PUNTEGGIO 

1.1 Diploma di Laurea; Laurea Magistrale, Laurea specialistica, Diploma V.O. o 

Diploma accademico di II livello, conseguito presso i Conservatori di musica, 

previsti come titolo di ammissione, coerenti con la tipologia dell’Avviso 

punti max. 10 

Voto di 

Laurea 

  Punteggio  

110 con lode   10 

110   9,50 

109   9 

108   8,5 

107   8 

106   7,5 

105   7 

104   6,5 

103   6 

102   5,5 

101   5 

100; < 100   4,5 

 

1.2 Altra Laurea triennale; Diploma accademico di I livello, conseguito presso i 

Conservatori di musica 

punti 5  

si valuta max un titolo 

1.3 Altro Diploma di Laurea; Altra Laurea Magistrale, Laurea specialistica. punti 5 

si valuta max un titolo 

1.4 Dottorato di ricerca o Diploma di perfezionamento equiparato per legge o per 

statuto e ricompreso nell’allegato 4 del Decreto del Direttore Generale per il 

personale della scuola 31 marzo 2005 

punti 5 si valuta max un titolo. 

 

1.5 Diploma di perfezionamento post diploma o laurea, Master universitario I 

livello o II Livello di durata annuale (corrispondente a 1.500 ore e 60 CFU con 

esame individuale finale) o titolo equiparato, coerente con la tipologia dell’Avviso 

punti 1 per ogni titolo; si valuta max tre titoli, 

in tre diversi anni accademici; punti massimi 3 

1.6 Diploma di specializzazione universitario di durata pluriennale (ad eccezione 

del diploma S.S.I.S.).  

punti 5 

si valuta max un titolo  

1.7 Abilitazione all’insegnamento, coerente con la tipologia dell’Avviso Punti 3 per ogni abilitazione 

Max 6 punti 

1.8 Certificazione ECDL  

 

Punti 1 se livello base; p. 2 se livello 

intermedio; punti 3 se livello avanzato; si valuta 

un solo titolo 

1.9 Altra certificazione informatica punti 1 per ogni titolo; si valuta max cinque 

titoli; punti massimi 5 

2. PRECEDENTI ESPERIENZE IN AMBITO SCOLASTICO  

2.1 Esperienza di docenza nella scuola secondaria I e II grado in discipline 

informatico-scientifiche – almeno gg. 180 per anno scolastico. 

punti. 2 per esperienza, si valuta punti max 10 
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2.2 Esperienza di docenza in qualità di esperto in Progetti PON/POR nella scuola 

secondaria I e II grado attinente alla tipologia dell’Avviso 

punti 2 per ogni esperienza; si valuta punti max 

10 

2.3 Incarico di Animatore Digitale  punti 4 per ogni incarico annuale, si valuta 

punti max 12 

2.4 Incarico di docente componente del Team per l’innovazione digitale punti. 1 per incarico, si valuta punti max 3 

2.5 Incarico di Presidio di Pronto soccorso informatico punti. 1 per incarico, si valuta punti max 3 

3. ESPERIENZE PROFESSIONALI  

3.1 Incarichi professionali/contratti di collaborazione documentati, attinenti alla 

tipologia dell’Avviso 

p. 1 per ogni incarico; punti max 5 

4. PROGETTO 

4.1 Qualità della proposta progettuale completa di finalità educative e formative, 

articolazione delle attività, aspetti metodologici, modalità attuazione; verifica e 

valutazione, risultati attesi. 

Max 10  

TOTALE PUNTI 100 

 

 

Tabella Valutazione titoli per l’Avviso di selezione "Animatore digitale: formazione del personale interno di cui 

all'Avviso/decreto: M4C1I2.1-2022-941 - Animatori digitali 2022-2024.  

TUTOR DIDATTICO 

 Identificativo progetto: M4C1I2.1-2022-941-P-6502. CUP C94D2200208000 

1.TITOLI PUNTEGGIO 

1.1 Diploma di Laurea; Laurea Magistrale, Laurea specialistica o Laurea triennale; 

Diploma V.O. o Diploma accademico di II livello, conseguito presso i 

Conservatori di musica, Diploma accademico di I livello, conseguito presso i 

Conservatori di musica coerente con il Modulo di riferimento, prevista come titolo 

di ammissione 

punti max. 10 

Voto di Laurea Punteggio 

110 con lode 10 

110 9,50 

109 9 

108 8,5 

107 8 

106 7,5 

105 7 

104 6,5 

103 6 

102 5,5 

101 5 

100; < 100 4,5 
 

1.2 Dottorato di ricerca  

1.3 Specializzazione almeno biennale 

1.4 Master I/II livello 

Punti 2, fino a max. 6 

1.5 Abilitazione all’insegnamento in area tecnico-scientifica (Punti 3 per ogni abilitazione) 

Max 6 

Altri titoli:  

1.6 Certificazione ECDL  

 

 

 

- ECDL o simili (si valuta un solo titolo) 

p. 2 se base (core), p.4 se intermedio; p. 10 se 

avanzato (si valuta un solo titolo) 
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1.7 Altre certificazioni informatiche  p.1 per certificazione fino ad un massimo di 4 

punti 

1.8 Esperienza in qualità di esperto in Progetti PON/POR (Scuola secondaria di I e 

II grado) coerenti con il modulo formativo e in progetti di formazione del 

personale scolastico 

 p.1 x esperienza fino a max. di 4 

1.9 Incarico come tutor /valutatore per Progetti PON/POR (Scuola secondaria di I e 

II grado) coerenti con il modulo formativo 

Punti 2 per ogni esperienza, fino a max. 10 

TOTALE PUNTI 50 

 

 

 

 

Tabella Valutazione titoli per l’Avviso di selezione "Animatore digitale: formazione del personale interno di cui 

all'Avviso/decreto: M4C1I2.1-2022-941 - Animatori digitali 2022-2024.  

FIGURA PROFESSIONALE PER LA GESTIONE ISCRIZIONI SULLA PIATTAFORMA SCUOLA FUTURA 

 Identificativo progetto: M4C1I2.1-2022-941-P-6502. CUP C94D2200208000 

1.TITOLI PUNTEGGIO 

1.1 Diploma di Laurea; Laurea Magistrale, Laurea specialistica o Laurea triennale; 

Diploma V.O. o Diploma accademico di II livello, conseguito presso i 

Conservatori di musica, Diploma accademico di I livello, conseguito presso i 

Conservatori di musica coerente con il Modulo di riferimento, prevista come titolo 

di ammissione 

punti max. 10 

Voto di Laurea Punteggio 

110 con lode 10 

110 9,50 

109 9 

108 8,5 

107 8 

106 7,5 

105 7 

104 6,5 

103 6 

102 5,5 

101 5 

100; < 100 4,5 
 

1.2 Dottorato di ricerca  

1.3 Specializzazione almeno biennale 

1.4 Master I/II livello 

Punti 2, fino a max. 6 

Altri titoli:  

1.5 Certificazione ECDL  

 

 

ECDL o simili (si valuta un solo titolo) 

p. 2 se base (core), p.4 se intermedio; p. 10 se 

avanzato (si valuta un solo titolo) 

1.6 Altre certificazioni informatiche p.1 per certificazione fino ad un massimo di 4 

punti 

1.7 Incarico come tutor /valutatore per Progetti PON/POR (Scuola secondaria di I e 

II grado) coerenti con il modulo formativo 

Punti 2 per ogni esperienza, fino a max. 10 

TOTALE PUNTI 40 
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Art. 5 - Modalità di erogazione dell'attività formativa 

La formazione in oggetto si terrà in modalità di formazione a distanza o in presenza, nonché potrà svolgersi 

tramite webinar sulla base del calendario stabilito dall'Istituzione scolastica.  

Articolo 6 – Durata dell’incarico 

1. L'incarico avrà decorrenza dalla data di conferimento dello stesso fino al termine previsto al 

31/07/2024.  

2. L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario è consentito, in via 

eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al soggetto cui è conferito 

l'incarico, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell'incarico, nonché il 

rispetto delle tempistiche previste dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento.  

Articolo 7 – Corrispettivo della prestazione 

1. Il corrispettivo per la prestazione professionale connessa ad ogni singolo incarico è riportato nella 

seguente tabella: 

 Progetto: Animatore digitale: formazione del personale interno.  

Codice Identificativo Progetto: M4C1I2.1-2022-941-P-6502. 

CUP: C94D22002080006 

Spese per attività di formazione      

Tipologia attività Importo 

compenso orario 

in euro Lordo 

stato  

Importo 

compenso orario 

in euro Lordo 

stato  

nr. ore TOTALE 

Importo in 

euro 

Lordo 

stato  

Attività in qualità di tutor didattico € 25,82 € 34,26 12 411,12 

Attività per la gestione delle iscrizioni sulla 

piattaforma Scuola Futura 

€ 19,25 € 25,54 8 204,32 

Attività in qualità di formatore esperto       

MODULO FORMATIVO 1 41,32 54,83 12 657,96 

MODULO FORMATIVO 2 41,32 54,83 12 657,96 

TOTALE Attività in qualità di formatore 

esperto   

  24 1.315,92 

TOTALE Spese per attività di formazione      2.000,00 
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2. Il corrispettivo, verrà erogato per le ore di effettivo impegno prestato al di fuori del proprio orario di 

servizio e il pagamento del corrispettivo avverrà, previa presentazione del time-sheet, solo ad accreditamento 

avvenuto da parte dell’ente erogatore; lo stesso sarà soggetto al regime fiscale e previdenziale previsto dalla 

normativa vigente, come specificato nella lettera di incarico, 

Articolo 8 – Modalità e termini di presentazione delle candidature 

1. Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura, a pena di esclusione, entro e non oltre le ore 

09.00 del 15/04/2024, secondo una delle seguenti modalità: 

 consegna all'Ufficio di Segreteria dell’Istituzione Scolastica in busta chiusa, sigillata e controfirmata 

su entrambi i lembi 

 trasmissione tramite raccomandata con avviso di ricevimento  

 in modalità telematica, a mezzo p.e.c., al seguente indirizzo di posta elettronica - 

bamm003008@pec.istruzione.it. 

 in modalità telematica, a mezzo p.e.c.,   al seguente indirizzo di posta elettronica 

bamm003008@istruzione.it. 

2. Non si terrà conto delle domande pervenute oltre il termine di cui sopra. 

In caso di trasmissione dell'istanza tramite raccomandata con avviso di ricevimento, farà fede la data di 

arrivo della raccomandata. 

3. La domanda di partecipazione, da predisporre sulla base dell’Allegato sub “A”, che include altresì la 

Dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, attestante il possesso dei 

requisiti previsti per la partecipazione alla presente selezione, nonché l’insussistenza di situazioni, anche 

potenziali, di conflitto di interessi, ai sensi dell’art. 53, comma 14, del d.lgs. n. 165/2001, deve essere 

corredata da:  

i. il curriculum vitae del candidato attestante i titoli e le esperienze professionali richiesti ai fini della 

partecipazione alla presente procedura e/o valutabili e maturati nel settore oggetto del presente 

Avviso contenente una autodichiarazione di veridicità dei dati e delle informazioni contenute, ai 

sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000. 

ii. il curriculum vitae, per una corretta valutazione dei titoli, deve riportare la numerazione in ogni 

titolo, esperienza o formazione, per cui si richiede l’attribuzione di punteggio, e i numeri che la 

contraddistinguono devono essere riportati nella scheda di autovalutazione allegata. Il curriculum 

vitae dovrà contenere indicazioni sufficienti sulle competenze culturali e professionali possedute. 

Non sono ammessi curriculum vitae scritti a mano. 

iii. Progetto formativo, che dovrà riportare:  

- attività didattiche di formazione con relativi obiettivi e risultati attesi; 

- metodologie mezzi e strumenti di progettazione e di formazione da utilizzare; 

- proposta di calendario delle attività previste. 

4. Ciascun documento di cui al comma 3 dovrà essere debitamente datato e sottoscritto dal candidato, pena 

l’esclusione. 
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5. La domanda di partecipazione dovrà essere altresì corredata dalla fotocopia del documento di identità in 

corso di validità.  

6. L’Istituzione scolastica potrà richiedere integrazioni rispetto alla documentazione presentata dai 

candidati. 

7. L’Istituzione avrà, altresì, la facoltà di procedere a idonei controlli sulla veridicità del contenuto delle 

dichiarazioni sostitutive. 

8. In relazione all'Incarico individuale di esperto formatore per la formazione del personale scolastico di cui 

all'art. 1, lett. a), del presente Avviso, i candidati potranno presentare istanza di candidatura per il 

conferimento di incarico in qualità di esperto formatore per ciascun singolo Modulo formativo (Modulo 

formativo 1 o Modulo formativo 2). La Commissione di valutazione, in assenza di candidature per il 

conferimento di n. 1 incarico in qualità di esperto formatore per entrambi i Moduli formativi, procederà, 

in subordine, alla selezione di eventuali candidature per il conferimento di incarico in qualità di esperto 

formatore per il singolo Modulo formativo.  

9. Nell'istanza di candidatura di cui al punto 1 del presente articolo il candidato dovrà riportare in oggetto la 

tipologia di incarico, secondo quanto segue:  

a) Incarico individuale di esperto formatore per la formazione del personale scolastico (Moduli formativi 

1 e 2) oppure Incarico individuale di esperto formatore per la formazione del personale scolastico 

(Modulo 1) oppure Incarico individuale di esperto formatore per la formazione del personale scolastico 

(Modulo 2); 

b) Incarico individuale di tutor didattico 

c) Incarico per attività di gestione iscrizioni sulla piattaforma Scuola Futura 

Articolo 9 – Commissione di valutazione 

1. La Commissione è composta da n. 3 membri in possesso di specifiche professionalità nelle materie 

oggetto dell'Avviso di selezione ed è nominata dal Dirigente scolastico dopo la scadenza del termine per 

la presentazione delle istanze di partecipazione.  

2. Ad essa compete l’organizzazione dei lavori istruttori, la verifica dei requisiti di ammissibilità, la 

valutazione dei candidati e la formazione della graduatoria.  

3. Nello svolgimento dei suoi compiti, la Commissione redige apposito verbale contenente i criteri di 

valutazione e i giudizi attribuiti a ciascun candidato.  

Articolo 10 – Modalità di svolgimento della procedura di selezione 

1. La presente procedura è espletata in conformità ai principi di trasparenza, pubblicità, parità di trattamento, 

buon andamento, economicità, efficacia e tempestività dell’azione amministrativa. 

2. Nello svolgimento della selezione, l’Istituzione scolastica procede all’attribuzione degli incarichi 

attraverso l’iter descritto nei seguenti punti: 
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i. ricognizione del personale interno all’Istituzione e/o ricorso alle collaborazioni plurime, mediante 

affidamento dell’incarico ad una risorsa di altra Istituzione scolastica. Ciò avviene in conformità con 

quanto previsto dall’art. 35 del CCNL Comparto Scuola del 29 novembre 2007, per la realizzazione 

da parte dei docenti di specifiche attività progettuali per le quali sono richieste particolari 

competenze professionali, ovvero ai sensi dell’art. 57 del suddetto CCNL, per le attività svolte dal 

personale ATA; 

ii. ove non sussistano professionalità interne di cui al punto sub i), conferimento dell’incarico con 

contratto di lavoro autonomo, ai sensi dell’art. 7, comma 6, del d.lgs. n. 165/2001 al personale 

dipendente di altra Pubblica Amministrazione e/o a soggetto privato esterno.  

Articolo 11 – Codice di comportamento dei dipendenti pubblici 

1. I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli 

obblighi di condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti del 

Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

Articolo 12 – Trattamento dei dati personali 

1. Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 

del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si forniscono 

le seguenti informazioni: 

Titolare del trattamento dei dati 

Titolare del trattamento dei dati è la Scuola Secondaria di I Grado "G. Carducci"- Bari, con sede in Via 

San Francesco d’Assisi, 63, alla quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, 

scrivendo all’indirizzo PEC: bamm003008@pec.istruzione.it. 

Responsabile della protezione dei dati  

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RDP)/Data Protection Officier (DPO), individuato da questo 

Istituto, ai sensi dell’art. 37 del Regolamento UE 2016/679 (GDPR), è la società LISEA 

s.c.a.r.l. (referente Dr. Antonio Gabriele ARMENISE), via Nicola Pende, 19, 70124 Bari. Ai sensi 

dell’art. 38, comma 4, del GDPR, gli interessati possono contattare il Responsabile della Protezione dei 

Dati per tutte le questioni relative al trattamento dei loro dati personali e all’esercizio dei loro diritti 

all'indirizzo di posta elettronica ordinaria dpo@liseabari.it oppure all'indirizzo di posta elettronica 

certificata lisea@pec.it. 

Base giuridica del trattamento 

Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è 

investito il titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e dall’art. 

2-ter del d.lgs. n. 196/2003. 

Tipi di dati trattati e finalità del trattamento 

I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai 

Partecipanti al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le finalità  

mailto:bamm003008@istruzione.it
mailto:dpo@liseabari.it
mailto:dpo@liseabari.it
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connesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura per la selezione 

di incarichi individuali. 

Obbligo di conferimento dei dati 

Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di 

partecipazione.  

Modalità del trattamento 

Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e telematiche, 

mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, estrazione, 

utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione e distruzione dei dati. 

Destinatari del trattamento 

Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla base di 

specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo. 

Conservazione dei Dati 

I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le quali 

sono raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge.  

Diritti degli interessati  

Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso ai propri 

dati personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento che li 

riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679), presentando istanza 

all’Istituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi sopra indicati.  

Diritto di reclamo  

Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione di 

quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante per la 

protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le vie legali 

nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento medesimo. 

Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi  

I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 

Processo decisionale automatizzato 

Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui all’art. 22, 

paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679. 

Articolo 13 – Responsabile del procedimento 

1. Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la presente 

procedura è la dott.ssa Teresa Mondelli, in qualità di Dirigente Scolastico, e-mail istituzionale 

bamm003008@istruzione.it, numero di telefono 0805213163.  

 



 

Scuola Secondaria di 1° Grado 

“G. Carducci” 

Via San Francesco d’Assisi, 63 - 70122 Bari 

Telefono: 0805213163 - Fax: 0805248635 

E - mail istituzionale: bamm003008@istruzione.it 

E - mail certificata: bamm003008@pec.istruzione.it 

Sito web: www.carduccibari.edu.it 

 

 

 

Articolo 14 – Pubblicizzazione della procedura di selezione 

1. Il presente Avviso è pubblicato sull’albo on line dell’Istituzione scolastica, rinvenibile al seguente link 

https://carduccibari.edu.it/albo-pretorio.html, nonché sulla sezione Amministrazione Trasparente del sito 

istituzionale, sotto-sezione Avvisi e Bandi,   al seguente link 

https://www.trasparenzascuole.it/Public/AmministrazioneTrasparenteV2.aspx?Customer_id=064eb6f1

-578f-4633-939c-f58b2307bb6d&PID=c4ef08bf-ffc1-4ee8-bdd5-9a69e930b86c. 

Articolo 15 – Rinvio all’art. 53 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 

1. Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui all’art. 

53 del d.lgs. n. 165/2001.  

Articolo 16 – Norme di rinvio 

1. Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al codice civile 

e alle altre norme vigenti.  

Si allega al presente Avviso pubblico: 

 All. A: Modello di Domanda di partecipazione 

 All. B: Modello di Tabella Requisiti di ammissione e Valutazione Titoli 

 

Bari, 08/04/ 2024    

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Teresa Mondelli 

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 

 dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse 

https://carduccibari.edu.it/albo-pretorio.html
https://www.trasparenzascuole.it/Public/AmministrazioneTrasparenteV2.aspx?Customer_id=064eb6f1-578f-4633-939c-f58b2307bb6d&PID=c4ef08bf-ffc1-4ee8-bdd5-9a69e930b86c.
https://www.trasparenzascuole.it/Public/AmministrazioneTrasparenteV2.aspx?Customer_id=064eb6f1-578f-4633-939c-f58b2307bb6d&PID=c4ef08bf-ffc1-4ee8-bdd5-9a69e930b86c.
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